KUSADASI TICARET ODASI KVKK POLITIKASI

1.AMAC VE KAPSAM
- Politikanin Amaci

“Kusadasi Ticaret Odas1” nin faaliyetlerini siirdiiriirken elde ettikleri kamuya agik olmayan
kisisel/0zel nitelikli kisisel verilerin gizliligini muhafaza etmeyi, bu verileri islerken
yiirtirliikte bulunan mevzuata uyumlu olmay1 taahhiit etmektedir. Bu taahhtidiinii gerekli
yonetisim modelini kurma, denetim yapma/yaptirma, siire¢ yonetimi ile risk analizi
caligmalarini hayata gecgirme ve kilavuz gorevi goren yonergeleri yiiriirliige alma yoluyla
yerine getirmektedir. “Kusadasi Ticaret Odasi1 Kisisel Veri Koruma Politikas1” (bundan boyle
“Politika”) Kusadas1 Ticaret Odasi’nin 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve
sair mevzuat ¢ercevesinde, Kusadasi Ticaret Odas1 Kisisel Veri Korunma Politikasi’n1 da
dikkate ve kilavuz alarak, kisisel/6zel nitelikli kisisel veri islerken sorumluluklarini ve
mevzuatla uyumlu kilavuz ilkelerini kapsamaktadir.

- Politikanin Kapsami

Bu Politika; Kusadasi Ticaret Odas1 Kusadasi Ticaret Odas1 Meclisi, Yonetim Kurulu ve
Genel Sekreterlik tiyelerini, Hukuk Miisavirligini, Meslek Komitelerini, TOBB Delegelerini,
tiyelerini, ziyaretgilerini, tigtincii kisileri, oursource (tageron) hizmet aldig1 gergek/tiizel kisiler
ile tedarik¢ilerini kapsamaktadir.

2.MEVZUAT

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ile, Kanunla verilen gorevleri
yerine getirmek iizere, idari ve mali 6zerklige sahip ve kamu tiizel kisiligini haiz Kisisel
Verileri Koruma Kurumu (“Kurum”) kurulmustur. Kurum; Kurul ve Bagkanlik’tan olusur.
Kurum’un karar organi Kisisel Verileri Koruma Kurulu (“Kurul”’)’dur. Kanun’un amact;
kisisel verilerin islenmesinde bagta 6zel hayatin gizliligi olmak iizere kisilerin temel hak ve
ozgiirliiklerini korumak ve kisisel verileri igsleyen gercek ve tiizel kisilerin yiikiimliiliikleri ile
uyacaklar1 usul ve esaslar1 diizenlemektir. “Ttizel Kisi”lere ait veriler Kanun’un kapsaminda
degildir.

Asagidaki liste zaman i¢inde degisiklik gdsterebilir. Kanun basta olmak lizere bagl
Yonetmelik, Teblig, Kararin gilincel olarak https://www.kvkk.gov.tr/ internet sitesinden
“Mevzuat” sekmesinden takip edilmelidir.

Anayasa — Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasas1 Madde 20. - (Ek fikra: 12/9/2010-5982/2 md.),
Kanun — 6698 sayili1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (RG Say1: 29677),
Yonetmelik — Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmelik (RG Say1: 30286),

Kisisel Saglik Verilerinin Islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi Hakkinda Y&netmelikte
Degisiklik Yapilmasia Dair Yo6netmelik (RG Say1: 30250),

Kisisel Saglik Verilerinin Islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi Hakkinda Y&netmelik
(RG Say1 : 29863)



Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik (RG Sayi: 30224)

Teblig —Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig (RG Say1: 30356),

— Aydinlatma Yiikiimliiliigliniin Yerine Getirilmesinde Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Teblig (RG Say1: 30356),

Karar — Veri sorumlusu nezdindeki kisisel verilere erisim yetkisi bulunan personelin yetkisi
ve amaci diginda s6z konusu verileri islemesi hususunun degerlendirilmesi ile ilgili Kisisel
Verileri Koruma Kurulunun 31/05/2018 Tarihli ve 2018/63 Sayili Karari,

— Veri Sorumlulari Siciline Kayit Yiikiimliiliigiinde Istisna Tutulacak Veri Sorumlulari ile
ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 02/04/2018 Tarihli ve 2018/32 Sayil1 Karari,

— Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesinde Veri Sorumlularinca Alinmasi Gereken
Yeterli Onlemler ile ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 31/01/2018 Tarihli ve 2018/10
Sayili Karar1, — Rehberlik Hizmeti Veren Internet Sitelerinde/Uygulamalarda Kisisel
Verilerin Korunmasina Y 6nelik Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 21/12/2017 Tarihli ve
2017/61 Sayili Karari,

— Banko, Gise, Masa gibi Hizmet Alanlarinda Kisisel Verilerin Korunmasina Yonelik Kisisel
Verileri Koruma Kurulunun 21/12/2017 Tarihli ve 2017/62 Sayili Karari,

Sair Mevzuat — 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu (Madde 135 ila 140),
— Ticari iletisim ve Ticari Elektronik Iletiler Hakkinda Y&netmelik (RG Say1: 29417)
3.TANIMLAR

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
riza.

Alic1 Grubu Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig: gergek veya tiizel kisi
kategorisi.

Anonim Hale Getirme Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Aydinlatma Yiikiimliiliigii Veri Sorumlusu’nun, KVKK Madde 10 ¢er¢evesinde kisisel
verilerin elde edilmesi sirasinda bizzat veya yetkilendirdigi kisi araciliiyla bilgileri ilgili
kisiye saglamakla ytlikiimlii oldugu hususlar.

Tlgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek kisi.
Kanun 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK).
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri — 1rk, — etnik koken, — siyasi diisiince, — felsefi inang, — din,
mezhep veya diger inanglar, — kilik ve kiyafet, — dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, —
saglik, — cinsel hayat, — ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler, —
biyometrik veri, — genetik veri,



Kisisel Verilerin Islenmesi Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her
tiirlii islem.

Kisisel Veri isleme Envanteri Veri Sorumlusu’nun is siireclerine bagli olarak
gergeklestirmekte oldugu kisisel verileri isleme faaliyetlerinin, kisisel veri isleme amaglarinin,
veri kategorisinin, aktarilan alic1 grubunun ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek
olusturulan ve kisisel verilerin islendikleri amagclar i¢in gerekli olan azami siirenin, yabanci
iilkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verilerin ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirlerin
aciklanarak detaylandirildigi envanter.

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas1 Veri Sorumlularmin, kisisel verilerin islendikleri
amag i¢in gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim hale
getirme islemi i¢in dayanak yaptiklari politika.

Kisisel Verilerin Silinmesi Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in hicbir sekilde erisilemez
veya tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemi.

Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Periyodik Imha Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla resen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

VERBIS Veri Sorumlular Sicili Bilgi Sistemi

Veri Isleyen Veri Sorumlusu’nun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri
isleyen gergek veya tiizel kisi.

Veri Sorumlusu Kisisel verilerin isleme amaglarini1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisi.

Genel Sekreterlik Kusadasi Ticaret Odasi’nin her departmanindan “KVKK Uzmanlik
Egitimi” almis ve sirketin KVKK uyum siirecini yonetmede veri muhafaza yoneticisine
destek olacak personeller.

Veri Sorumlulan Sicili Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan tutulan veri sorumlulari
sicili.
Is Istasyonu: Oda biinyesinde calisan personellerin, islerini ifa ettikleri fiziki bolge veya alan

Damisman: KVKK uyum siirecinde Kusadasi Ticaret Odas1t KVKK Uyum Siireci’ne destek
olan, denetimlerini gerceklestiren outsource hizmet saglayicisi.



4. KISISEL VERILERIN iISLENMESINDE GENEL ILKELER

Kisisel veriler, ancak Kanun’da ve diger kanunlarda 6ngoriilen usul ve esaslara uygun olarak
islenebilir. Kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uyulmasi zorunludur:

— Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma,

— Dogru ve gerektiginde giincel olma,

— Belirli, ac¢ik ve mesru amaglar i¢in islenme,

— Islendikleri amacla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olma,

— llgili mevzuatta 6ngériilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza
edilme

5.KIiSISEL VE OZEL NiTELIiKLI KiSISEL VERILERIN ISLENME SARTLARI

“Kisisel Veriler” ilgili kisinin acik rizas1 olmadan islenemez. Ilgili Kisi’nin agik rizas1
olmadan kisisel verilerin islenebilme istisnalar1 KVKK Madde 5/2°de detaylandirilmistir.
Acik riza hakkinda kapsamli bilgi “Acik Riza” rehberinde detaylandirilmistir. “Ozel Nitelikli
Kisisel Veriler”in ilgili kisinin agik rizas1 olmaksizin islenmesi yasaktir. ilgili Kisi’nin a1k
rizast olmadan kisisel verilerin islenebilme istisnalart KVKK Madde 6/3°te
detaylandirilmustir. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan
belirlenen yeterli 5nlemlerin alinmast sarttir. S6z konusu esaslar “Ozel Nitelikli Kisisel
Verilerin Islenme Sartlar” Rehberi ve “Ozel Nitelikli Kisisel verilerin islenmesinde Veri
Sorumlularinca Alinmasi Gereken Yeterli Onlemler” Kurul kararinda detaylandirilmustir.

Ilgili kisilere ticari elektronik ileti gonderim esaslari igin “Ticari iletisim ve Ticari Elektronik
Iletiler Hakkinda Yo6netmelik” esaslar1 dikkate alinir. Kurumumuzdan iletilecek ticari
elektronik iletilerde ilgili kisi haklarini ihlal etmemek igin ileti 6ncesinde gerekli kontrollerin
tanmimlanmis yonetisim gergevesinde yapilabilmesini saglayan Ticari Elektronik Ileti
Portali’na (Sms Kontrol Portali) uygun altyapinin kullanilmas: zorunludur.

Kusadas1 Ticaret Odasi’ndan (Veri Sorumlusu) veri islemek amaciyla gergek/tiizel 3ncii
kisilere (Veri Isleyen) veri aktarimi s6z konusu ise, veri aktarimi dncesinde Kusadasi Ticaret
Odasi Bilgi Talep Formu’nun 3. kisilere doldurtulmasi ve degerlendirme i¢in Oda Sicil ya da
Ticaret Sicil Mudirligi departman/departmanlarina iletilmesi gerekmektedir.

6.KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESi, ANONIM HALE
GETIRILMESI

Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, verilerin
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler resen veya ilgili
kisinin talebi lizerine Veri Sorumlusu tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin diger
kanunlarda yer alan hiikiimler saklidur. Ilgili kisiye ait kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi
veya anonim hale getirilmesiyle ilgili talepler info@kuto.org.tr e-posta adresleri {izerinden
yapilir.



mailto:info@kuto.org.tr

Periyodik imha stireci kurumumuz igindeki veri giivenlik sistemleri tarafindan belirlenmis
yonetisim onay akisina uyumlu olarak gergeklestirilir. Bu konuda ilgili kisi ile iletisim Genel
Sekreterlik tarafindan yapilir. Silme, yok etme veya anonim hale getirme esaslar1 “Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik”
cergevesinde gergeklestirilir. Bu siirecin hayata gegirilmesi i¢in “Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Rehberi”’ndeki esaslar uygulanir.

Miidiirliik tarafindan islenen kisisel / 6zel nitelikli kisisel verinin periyodik imhasi1 agsagidaki
seri onaylar yazili (e-posta ile) alindiktan sonra ilgili kurum igi prosediire uygun olarak
yapilir:

— On Onay \ ilgili Miidiirliik Y®neticisi
— 1nci Onay \ Hukuk Miisaviri veya Genel Sekreter

— 2ncis Onay \ Yénetim Kurulu Baskani, Yénetim Kurulu Baskan Vekili (Yénetim Kurulu
Bagkanina erisim olmadiginda) (sadece “Gizli-Cok Gizli Bilgi” sinifindaki veriler i¢in alinir)

8.KiSISEL VERILERIN YURT iCi VE YURT DISINA AKTARILMASI

“Kisisel Veriler” ilgili kisinin acik rizas1 olmaksizin (yurt icine) aktarilamaz. ilgili Kisi’nin
acik rizast olmadan kisisel verilerin aktarilmasi istisnalart KVKK Madde 8/2°de
detaylandirilmistir. Kisisel verilerin aktarilmasina iligskin diger kanunlarda yer alan hiikiimler
saklidir. “Kisisel Veriler” ilgili kisinin acik r1zas1 olmaksizin yurt disina aktarilamaz. lgili
Kisi’nin agik rizasi olmadan kisisel verilerin aktarilmasi istisnalart KVKK Madde 9/2 ila
9/5’te detaylandirilmistir. Kisisel verilerin yurt digina aktarilmasina iliskin diger kanunlarda
yer alan hiikiimler saklidir. Yurt i¢cine veya yurt disina veri aktariminin s6z konusu oldugu
durumlarda Genel Sekreterlik ile; Kanun’da tanimlanmis yeterli tedbirlerin aktarim 6ncesinde
gozden gecirilmesi ve teknolojik konular hakkinda goriis almak i¢in Kisisel Verileri Koruma
Kurumu (KVKK) ile irtibata geginiz. Verilerin yurt i¢ine aktariminda Kurum’un “Yurt igi
Aktarim” esaslar1 uygulanir. Kisisel verilerin yurt disina aktariminda “Kisisel Verilerin Yurt
Disina Aktarimi Kilavuzunda belirtilen esaslar uygulanir.

Kisisel verilerinizin aktarilmasindaki amag sayilanlarla sinirli olmaksizin asagida
belirtilmistir;

- Kusadasi Ticaret Odasi tarafindan gerekli hizmetleri sunabilmek, hizmete iliskin gerekli
bilgilendirmeleri yapabilmek,

- Kusadasi Ticaret Odas: tarafindan sunulabilecek diger hizmetlerden tarafinizi
faydalandirmak icin gerekli calismalar1 yapabilmek,

- Kusadas1 Ticaret Odasi tarafindan ilgili mevzuat ve kamu otoritelerince 6ngdriilen
faaliyetleri yerine getirebilmek,

- Kusadas1 Ticaret Odast ile is iligkisi igerisinde olan tiim gergek kisilerin hukuki ve ticari
giivenligini temin edebilmek,

- Kusadasi Ticaret Odas1 politikalarini belirleyebilmek ve uygulayabilmek,

- Kusadasi1 Ticaret Odas1 insan kaynaklar1 politikalarini yiiriitebilmek.



9. KURUMSAL VERI SINIFLANDIRMA KATEGORILERI

KVKK’dan bagimsiz olarak, Kusadasi Ticaret Odasi’nin i¢ ¢alisma prosediirleri ¢ergevesinde
kurumsal verilerin kategorileridir.

— Cok Gizli Bilgi: Izinsiz olarak ifsa edilmesi, degistirilmesi, ya da imha edilmesi Kusadas1
Ticaret Odas1 ve/veya istiraklerine ¢ok yiiksek seviyede risk olusturacak verilerdir. Ornek;
Gizlilik S6zlesmeleri, Yonetim Kurulu onayi ile 3ncii taraflarla yapilan anlagmalar vb.

— Gizli Bilgi: Izinsiz olarak ifsa edilmesi, degistirilmesi, ya da imha edilmesi Kusadas1
Ticaret Odas1 ve/veya istiraklerine yiiksek seviyede risk olusturacak verilerdir. On kabul
olarak, “Cok Gizli”, “I¢ Kullanima A¢ik”, veya “Herkese Acik” olarak acik¢a
siniflandirilmamis tim kurumsal veriler “Gizli Bilgi” olarak kabul edilmelidir.

— ¢ Dolasima Yénelik A¢ik Bilgi: izinsiz olarak ifsa edilmesi, degistirilmesi, ya da imha
edilmesi Kusadas1 Ticaret Odasi ve/veya istiraklerine/paydaslarina orta seviyede risk
olusturacak verilerdir. Ornek; Kusadasi Ticaret Odas1 Odalar ve Borsalar Birligi Mevzuatlari
Klasorii, Kusadasi Ticaret Odasi’nin kamu teskilatlanmalari ile yliriittiigl ¢esitli calismalara
iliskin dokiimanlar vb.

— Herkese A¢ik Bilgi: izinsiz olarak ifsa edilmesi, degistirilmesi, ya da imha Kusadas1
Ticaret Odas1 ve/veya istiraklerine/paydaslarina diisiik seviyede risk veya hig risk
olusturmayacak verilerdir. Ornek; basmn duyurulari, internet sayfasinda bulunan bilgiler vb.

Herkese agik verilerin korunmasi i¢in sinirli ya da hi¢ kontrol gereksinimi olmamasina
ragmen verinin izinsiz olarak degistirilmesini ve imhasini 6nlemek i¢in kismi kontrol
gereklidir.

10.GOREV VE SORUMLULUKLAR

Genel anlamda kisisel verilerin kurumsal faaliyetleri i¢in toplanmasindan veya islenmesinden,
bu politika ile tutarli yonergelerin tesis edilmesinin saglanmasindan, mevzuat ve s6zlesme
sorumluluklarinin yerine getirilmesinden nihai olarak Kusadasi Ticaret Odas1 Y 6netim Kurulu
Baskani sorumludur.

Kusadas1 Ticaret Odas1 kisisel veri isleme yonetimi, “Ug Ayakli Savunma” modelini esas
almaktadir:

— 11k Savunma Hatt1: Ust yonetim ve yoneticilerdir. Kisisel Veriler’in kullanimina iliskin
yonergelerin yerel yiikiimliiliikler ve bu politikayla uyumlu oldugunun saglanmasindan
sorumludur. (Kusadasi Ticaret Odas1 Meclisi ve Kusadasi Ticaret Odas1 Yonetim Kurulu)

— Ikinci Savunma Hatti: irtibat Kisisi ve departman sorumlular, yerel yiikiimliiliiklere ve
bu politikayla uyumu saglamak i¢in gereken yonergelerin, dnlemlerin ve denetimlerin
gelistirilmesi ve yiiriirliige konmasini temin etmek suretiyle Ust Yonetim ve Yoneticilere
destek olur. (Genel Sekreterlik ve Yo6netim Kurulu Danigsmanligi)

— Ugiincii Savunma Hatti: ilgili miidiirliik yoneticileri yerel yiikiimliiliiklere ve bu
politikayla uyumu saglamak i¢in gereken yonergelerin, dnlemlerin ve denetimlerin



gelistirilmesi ve yiiriirlige konmasini temin etmek suretiyle Ust Yonetim ve Y&neticilere
destek olur. (Ticaret Sicil Midiirliigii, Oda Sicil Miidiirliigii, Muhasebe Miidiirliigii, Basin
Danisman1 Halkla Iliskiler Sorumlusu)

Ust Yonetim ile Yoneticilerin Gorev ve Sorumluluklar:: Ust yonetim ve yoneticiler (yani
kisisel bilgilerin hangilerinin, hangi nedenle ve nasil toplanacagina ve islenecegine karar
veren yonetici) “Ilk Savunma Hatt1” olup yiiriirliikteki ilgili yasal diizenlemeleri incelemek ve
Kusadas1 Ticaret Odasi’nda kisisel verileri toplama, isleme, aktarma ve muhafaza etme
slirecinin bu yasal diizenlemelere ve bu politikaya uygun olmasini saglamakla ylikiimliidiir.

Ust yonetim ve yoneticiler, irtibat Kisisi’ne, gerekli bilgileri ve Kusadas1 Ticaret Odasi’nin bu
politikaya ve yerel mevzuat yiikiimliiliklerine uyum saglama konusunda destek olmaktadir.
Ust Yonetim ve Yéoneticiler, Iletisim Kisisi ile 6zellikle diizenli bilgi alisverisinde bulunmali
ve kendisini veri korumasi lizerinde etkisi olabilecek organizasyonel veya baska tiirli
gelismelerden zamaninda haberdar etmelidir. Ust Yonetim ve Yéneticiler, ayrica, bu
politikanin kapsadigi hususlar hakkindaki farkindaligin yayilmasi konusunda gerekli tist
yonetim destegini saglamalidir.

Irtibat Kisisi Gorev ve Sorumluluklari: Ust yonetim, Kusadasi Ticaret Odasi’nin bu
politikaya ve yerel yiikiimliiliikklere uyumunu saglamak konusunda destekleyecek yetki,
kaynak ve becerilere sahip bir Irtibat Kisisi atamustir. Irtibat Kisisi, Kusadas1 Ticaret
Odasi’nda “kisisel” veri koruma ile ilgili biitiin konularda ilk irtibat yetkilisidir.

Tlgili Miidiirliik Yéneticileri’nin Gérev ve Sorumluluklar: Kisisel verilerin islenmesinde
Kanun ve sair mevzuat ile tam uyumlu olunmasi, miidiirliik egitim ihtiyaclarinin belirlenmesi
ve verilmesi, midiirliik kisisel veri envanterinin giincellenmesi, “Kusadasi Ticaret Odas1 Veri
Koruma Politikas1” ¢ergevesinde caligmalarin igsellestirilebilmesi i¢in her midiirliikte bir kisi
ilgili yoneticinin Onerisi ile sorumlu olarak atanmustir.

11.AYDINLATMA YUKUMLULUGU

Aydinlatma, “Veri Sorumlusu”nun yiikiimliiliigtidiir. Kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda
Veri Sorumlusu veya yetkilendirdigi gercek/tiizel kisi ilgili kisilere:

a. Veri Sorumlusu’nun ve varsa temsilcisinin kimligi,

b. Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,

c. Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi,
d. Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

e. Ilgili kisinin haklar1 konusunda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Yikiimliliigiin yerine getirilmesinde uygulanacak esaslar “Aydinlatma Yiikiimliligiiniin
Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Tebligi”de detaylandirilmistir.

www.kuto.org.tr kurumsal internet sayfalarimizda bulunan “Aydinlatma Bildirimi”
metinlerimiz bu konuda kurum politikamizi net olarak yansitmaktadir.

Kusadas1 Ticaret Odasi’nin faaliyet gosterdigi mekanlarda, “Gtlivenlik Politikas1” geregi,
kapali devre kamera kaydi (CCTV) yapilmakta olup bu kayitlar “ses+goriintlii” veya sadece
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“gorintii” seklinde olabilmektedir. S6z konusu kisisel veriler (ses ve/veya goriintii) 30 giin
stireyle saklanmakta ve miiteakiben silinmektedir. Bu sebeple ilgili kisilere yonelik konuyla
ilgili “Aydinlatma Bildirimi” herkes tarafindan goriilebilecek sekilde duvara asilmak ve web
sitesinde yayinlamak suretiyle yapilmaktadir.

12.ILGILI KiSININ HAKLARI

KVKK’nin 11. maddesi uyarica sahip oldugunuz haklar asagidaki gibidir;
- Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

- Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

- Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini
ogrenme,

* Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tigiincii kisileri bilme,

- Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini ve bu
kapsamda yapilan islemlerin kisisel verilerin aktarildigi li¢iincii kisilere bildirilmesini isteme,

- KVKK ve ilgili diger kanun hiikiimlerinde 6ngoriilen sartlar ¢ergevesinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemlerin kisisel verilerin
aktarildig: ticiincii kisilere bildirilmesini isteme,

- Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

- Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.

KVKK’nm 11. maddesi uyarica sahip oldugunuz haklarimizi kullanmak istemeniz halinde,
basvurulariniz1 yazili olarak “ikicesmelik Mahallesi Siileyman Demirel Bulvari No:31
Kusadasi- AYDIN” adresine, kimliginizi tespit edici belgeler ile elden teslim edebilir ya da
noter kanaliyla ya da iadeli taahhiitlii mektupla génderebilir yada web sitemizdeki ilgili kisi
basvuru formunu doldurarak 1slak imzali sekilde info@kuto.org.tr adresinden
gonderebilirsiniz

Basvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ 30 (otuz)
giin i¢inde licretsiz olarak sonuclandirilacaktir ve sonug yazili olarak ya da elektronik ortamda
tarafiniza bildirilecektir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, tarafinizdan
“Kisisel Verileri Koruma Kurulu” tarafindan belirlenen tarifedeki ticret talep edilerek
aliacaktir.

13.VERi GUVENLIGINE iLiSKiN ESASLAR

Veri Sorumlusu, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini ve erisilmesini 6nlemek ile
muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her
tiirlii teknik ve idari tedbirleri almak zorundadir. S6z konusu tedbirler “Kisisel Veri Giivenligi
Rehberi (Teknik ve Idari Tedbirler)’nde detaylandirilmistir. “Teknik” ve “Idari” tedbirlerin
icerikleri Rehber’de belirtilmektedir.
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Veri Sorumlusu, kisisel verilerin kendi adina baska bir ger¢cek veya tiizel kisi tarafindan
islenmesi halinde kisisel verilerin hukuka aykir olarak islenmesini ve erisilmesini 6nlemek ile
muhafazasini saglamak amaciyla tedbirlerin alinmasi hususunda gergek veya tiizel kisilerle
miistereken sorumludur. Veri Sorumlusu sifatiyla bu miisterek sorumluluk geregi Veri Isleyen
ile “Kisisel Verilerin Aktarilmasina iliskin Cerceve Sézlesme”nin imzalanmasi zorunludur.
Anlagmal alt yiikleniciler, paydaslar, outsource hizmet alinan firmalar vb bu kapsama
girmektedir.

Islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalar1 tarafindan elde edilmesi halinde,
Veri Sorumlusu bu durumu en kisa siirede “ilgili kisi’ye ve kurula bildirir. Kurul, gerekmesi
halinde bu durumu, kendi internet sitesinde ya da uygun gorecegi baska bir yontem ile ilan
edebilir. Kisisel verilerin giivenlik ihlali nedeniyle ifsa olmasi durumunda konu tespit edildigi
andan itibaren azami 72 saat i¢inde yerel Yonetim Kurulu, Irtibat Kisisi ve Ilgili Midiirliik
Yoneticisi’ne bilgi verilmesi zorunludur.

Ihlallere iliskin Raporlama: “Veri Koruma Ihlali”; kisisel verilerin kaza sonucu veya yasaya
aykirt olarak tahrip olmasina, kaybina, degistirilmesine veya yetkisiz olarak ifsasina veya
iletilen, saklanan veya islenen Kisisel Verilere erisilmesine yol agan bir giivenlik ihlalidir.
“Gizlilik Ihlali”; genellikle, Kisisel Verilerin (6rn: iiyelere veya calisanlara ait bilgilerin)
izinsiz olarak ifsa edilmesidir (6rn: ¢galinmasi, kaybolmasi veya yanliglikla a¢ik edilmesi).
Kusadasi Ticaret Odasi, her bir vakanin etkin bir sekilde yonetilmesini saglayacak “Veri
Koruma [hlali Raporlama Siireci ne sahiptir. Islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla
bagkalar1 tarafindan elde edilmesi halinde, Veri Sorumlusu bu durumu en kisa siirede “ilgili
kisiye” ve kurula bildirir. Kurul, gerekmesi halinde bu durumu, kendi internet sitesinde ya da
uygun gorecegi bagka bir yontemle ilan edebilir.

Kusadasi Ticaret Odas: Veri Giivenligi Tedbirleri

Verilerin kotii amaglarla kullanilmasi, imha edilmesi, kaybolmasi, yetkisiz olarak
degistirilmesi veya elde edilmesinin engellenmesi yoniinde gerekli tedbirler alinir. Kusadasi
Ticaret Odas1 Giivenlik Politikalar1 dogrultusunda, etkin bir tedbir sisteminin uygulanmasi
konusunda makul tedbirleri yerel mevzuatla uyumlu olarak alir:

— Yetkisiz kisilerin kisisel verileri kullanmak veya islemek amaciyla veri igsleme sistemine
erisiminin engellenmesi (erisimin denetlenmesi),

— Bir veri isleme sistemini kullanmak konusunda yetkilendirilen kisilerin yalnizca erigim
yetkisi aldiklar1 verilere erigmesinin saglanmasi ve isleme ve kullanma siiresince ve kayit
sonrasinda kisisel verilerin yetkisiz kisilerce okunmasinin, kopyalanmasinin, degistirilmesinin
veya silinmesinin engellenmesi (erisimin denetlenmesi, gerektigi kadar bilgilenme ilkesi),

— Kisisel verilerin elektronik aktarimi veya nakli sirasinda veya veri depolama ortamina
kaydedilmesi siirecinde yetkisiz kisilerce okunmasinin, kopyalanmasinin, degistirilmesinin
veya silinmesinin engellenmesi ve kisisel verilerin veri iletim araglar1 kullanilarak kimler
tarafindan aktarildiginin tespit ve denetiminin saglanmasi (bilgi aktariminin denetlenmesi),

— Kisisel verilere erisilip erisilmediginin, degistirilip degistirilmediginin veya veri isleme
sisteminden silinip silinmediginin ve bu gibi islemlerin kimin tarafindan gerceklestirildiginin
kontrol ve tespitinin saglanmasi (girdi denetimi),



— Bagkalar1 adina islenen Kisisel verilerin tamamen “Veri Sorumlusu”nun talimatlarina
uygun olarak islenmesinin saglanmasi (is denetimi),

— Kisisel verilerin kaza sonucu tahrip olmasina veya kaybolmasina karsi tedbirler alinmasinin
saglanmasi (veri mevcudiyetinin kontrolii),

— Farkli amagclarla toplanan Kisisel verilerin ayr1 ayr1 islenebilmesinin saglanmasi.

14. KiSISEL VERILERIN SAKLAMA SURELERI

Kisisel verilerin islenmesinde uyulmasi gereken genel ilkelerden biri verilerin “islendikleri
amagla baglantili, sinirli ve dl¢iilii olmasi”dir. Bu siire¢ ayn1 zamanda “Veri Minimizasyonu
(Data Minimization)” olarak da isimlendirilmektedir. Veri saklama siireleri Kanun ve ikincil
mevzuat dikkate alinarak Kisisel Veri Koruma Yiiriitme Komitesi tarafindan tiim is birimleri
ile yapilan yiiz yiize goriigmeler sonrasinda belirlenmis, siniflandirilmis ve saklama siireleri
teyit edilmistir. Bu ¢alisma sonunda “Kusadasi Ticaret Odas1 Veri Envanteri”
olusturulmustur. Yapilan ¢alisma 1s18inda Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)’e
esas olacak kisisel veriler belirlenmistir. VERBIS e kayit yiikiimliiliigii ve siire¢ “Veri
Sorumlular Sicili Hakkinda Y 6netmelik’te; kayit yiikiimliiligiinden istisna tutulacak Veri
Sorumlulart ise “Veri Sorumlulari Siciline Kayit Yiikiimliiliigiinde Istisna Tutulacak Veri
Sorumlular1” Karari’nda detaylandirilmistir.

Kisisel verilerin saklanmasinda agagidaki temel kurallar da dikkate alinmalidir:

— Ilgili kisinin tespitini miimkiin kilacak sekilde, toplanma veya kaydedilme amagclarina
uygun olarak gerekenden daha uzun bir siire saklanamaz,

— Toplanma veya kaydedilme amaglar1 agisindan artik gerekli olmayan kisisel veriler
silinmelidir,

— Silme islemi dncesinde, kisisel veriler, erisim hakkinin kullanilmasina olanak taniyacak
sekilde depolanmalidir.

15.SIKAYET YONETIMI

Mgili Kisi, kanunun uygulanmasiyla ilgili sikayetlerini, oncelikle, yazili olarak veya Kurul’un
belirleyecegi diger yontemler ile veri sorumlusuna iletir. Tlgili Kisi sikayet ve/veya taleplerini
eposta yolu ile info@kuto.org.tr e-posta adreslerine yapmalidir.

Veri sorumlusu, bagvuruda yer alan taleplerini talebin niteligine gore en kisa siirede ve en geg
30 (Otuz) giin i¢inde iicretsiz olarak sonuglandirmak zorundadir. Veri Sorumlusu ilgili kisinin
talebini kabul eder veya gerekgesini aciklayarak reddeder ve cevabini ilgili kisiye yazili
olarak veya elektronik ortamda bildirir. Ilgili kisinin basvurusunun reddedilmesi, verilen
cevabin yetersiz bulunmasi veya siiresinde bagvuruya cevap verilememesi hallerinde; ilgili
kisi, veri sorumlusunun cevabini 6grendigi tarihten itibaren 30 (Otuz) giin ve her halde
basvuru tarihinden itibaren 60 (Altmis) giin i¢inde kurula sikayette bulunabilir. Ilgili kisinin
kanunun uygulanmasiyla ilgili hak yontemleri “Ilgili Kisinin Haklar1” kisminda
detaylandirilmstir.



16.FARKINDALIK VE EGiTiM

Kusadasi Ticaret Odasi, ¢alisanlarinin, dagitim kanallarinin ve kanun ile ¢ergevesi ¢izilmis
karsilikli sorumlulugu bulunan 3ncii taraflarin bu politika, yerel mevzuat, yonergeler
cergevesinde kisisel verilerin islenmesi konusunda yeterince bilgilendirilmis ve egitilmis
olmalarin1 saglamak zorundadir. Kugsadasi Ticaret Odasi, kisisel verilerin islenmesinde gorev
alan kisilerin verilerin korunmasiyla ilgili olarak yerel veri koruma mevzuati ve politikanin
kosullarin1 6grenmelerini saglayacak tedbirleri alir; bu tedbirlere farkindalik toplantilarinin
yapilmasi ve egitim verilmesi de dahildir.

Egitimler veya farkindalik toplantilari, asagidaki sekillerde yapilir:
e e-egitim,

e Yiiz yiize ¢alisma,

e Kurum igi biiltenler,

¢ VVeri koruma konularinda yiiksek diizeyde farkindalik saglanmasi ve siirdiiriilmesi igin
uygun olan diger yontemler.

S6z konusu egitim ve bilgilendirme faaliyetleri, Genel Sekreterlik ve Yonetim Kurulu
Danismanligi ile koordineli yerine getirilir.



